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INSTITUTO POLITECNICO DE LISBOA

Instituto Superior de Engenharia de Lisboa

Aviso (extrato) n.° 5145/2023

Sumario: Abertura de mobilidade na categoria para recrutamento de um técnico superior para o
Servico de Gestao Académica e Apoio ao Estudante.

O Instituto Superior de Engenharia de Lisboa, ISEL, pretende recrutar mediante mobilidade
na categoria, nos termos do disposto nos artigos 92.° a 100.° da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho,
um técnico superior para assessorar o responsavel da area Académica no desenvolvimento das
atividades e tarefas inerentes a este setor, competindo-lhe nomeadamente o exercicio das seguin-
tes funcgdes:

Gestao da informagéo académica (docentes e discentes) em portais e bases de dados;

Elaboragao de documentos de indole técnica com informagao académica e de concursos de
acesso;

Verificagao e preparacao de propostas de atualizagdo da informacéao relevante para os estu-
dantes e publico em geral no sitio de Internet;

Gestéo da informagado académica dos cursos de Licenciatura/Mestrado/Pés-Graduagao;

Preparacao da informacéo relativa a bolsas dos Servicos de Agao Social e bolsas de mérito
académico;

Preparacéo e gestdo do processo de candidatura a concursos especiais, mudanga de par
instituicao/curso e reingresso;

Preparagéao e gestao do processo de candidatura e inscri¢gdo ao abrigo do regime de frequéncia
de unidades curriculares isoladas e de ciclos de estudo subsequentes;

Elaboragao de procedimentos internos e formularios no ambito do Sistema de Garantia da
Qualidade;

Gestao e organizagao da informacgao curricular dos alunos;

Elaboragdo de propostas de calendarios (para concursos locais de acesso), informacgoes e
pareceres diversos de natureza administrativa, tendo em vista a decisao superior.

1 — Requisitos gerais de admissao:

1.1 — Ser titular de relagao juridica de emprego publico por tempo indeterminado;

1.2 — Estar integrado na carreira de técnica superior.

2 — Requisitos especificos de admisséo:

2.1 — Licenciatura como requisito minimo, ndo havendo possibilidade de substituicao do nivel
habilitacional por formacao ou experiéncia profissional.

Outros Requisitos (preferenciais): Valoriza-se a experiéncia comprovada na utilizagéo e gestao
da informagéo nas bases de dados, valorizando, nomeadamente, o Portal Académico e SIGES (Digi-
talis); experiéncia comprovada na area de atividade do posto de trabalho a preencher; experiéncia
em atendimento ao publico; experiéncia em procedimentos internos para a Garantia da Qualidade
no Ensino Superior e experiéncia na utilizagdo da ferramenta Excel (nivel avangado).

3 — Métodos de Selecgéo:

Os candidatos selecionados pela analise curricular serdo convocados para uma entrevista
profissional.

4 — Local de trabalho:

Instituto Superior de Engenharia de Lisboa, ISEL, Rua Conselheiro Emidio Navarro, 1,
1959-007 Lisboa

5 — Prazo e forma de apresentacdo das candidaturas: os interessados devem, no prazo de
dez dias uteis contados da publicagdo do presente Aviso, enviar requerimento dirigido ao Senhor
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Presidente do ISEL, com a mengéao expressa da modalidade de relagado juridica de emprego detida,
da carreira/categoria, da posigao e nivel remuneratérios e respetivo montante.

Deve, ainda, ser indicado o enderego eletronico e numero de telefone para posterior contacto.

6 — Documentos que acompanham a candidatura:

6.1 — Curriculum profissional detalhado;

6.2 — Fotocopia dos documentos comprovativos das habilitacdes literarias;

6.3 — Declaragao de conteudo funcional emitida pelo organismo ou servigo onde o candidato
exerce fungdes ou pertence, devidamente atualizada e autenticada, da qual conste a caraterizagao
das atividades que se encontra a exercer inerentes ao posto de trabalho que ocupa.

7 — Envio de candidaturas: As candidaturas, identificadas com a menc¢ao «Recrutamento por
mobilidade», devem ser enviadas para: rhconcursos@isel.pt.

A presente oferta de emprego sera igualmente publicitada em www.bep.gov.pt, no 1.° dia til
seguinte a presente publicagao.

1 de margo de 2023. — O Presidente do ISEL, Prof. Doutor José Manuel Peixoto do Nascimento.
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